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YLEISTA

Mika on SAKUstars?

SAKUstars on vuosittain huhtikuussa jarjestettdva kulttuurikilpailu SAKU ry:n jasenyhteisdjen opiskelijoille.
Keskimaarin kilpailuihin osallistuu ennakko- ja livesarjoihin noin 1000 opiskelijaa.

Tapahtuma on padihteetdn.

SAKUstarsin tarkoitus

SAKUstarsin tarkoitus on kannustaa ammattiin opiskelevia kulttuuriharrastuksessa ja antaa opiskelijoille
mahdollisuus tuoda esiin sellaista osaamista, joka ei oppilaitoksen arjessa valttamatta tule esiin.
SAKUstarsissa tarkeaa ei ole menestyminen vaan osallistuminen.

SAKUstars-toimintakasikirja

Tdassa toimintakdsikirjassa maaritelldadn eri toimijoiden vastuut SAKUstarsin jarjestamisessa seka pyritaan
luomaan mahdollisimman taydellinen kuvaus kisojen jarjestamisprosessista. Kasikirjan tarkoitus on auttaa
tulevia jarjestdjia, ei rajoittaa tai yksityiskohtaisesti madritella kilpailujen suunnittelua ja toteutusta. Kasikirja
voi toimia hyvana pohjana jarjestajan oman projektisuunnitelman laadinnassa.

Erillisten sarjojen jarjestamisohjeita ei toimintakasikirjaan yksityiskohtaisesti kirjata, silla ohjeita ja apua
jarjestdjalle antavat SAKU ry:n opiskelijoiden kulttuuritoiminnan kehittamisryhma TUKIstarsin jasenet sekd
edellisten kilpailujen lajivastaavat.

Toimintakasikirja tédydentda SAKUstarsin sdantdja, joissa kasitelldén kilpailuihin osallistumista koskevat asiat.
Kilpailut tulee jarjestdd SAKUstars-toimintakasikirjan mukaisesti. Toimintakasikirjan paivittémisesta vastaa
tarvittaessa SAKU ry:n opiskelijoiden kulttuuritoiminnan kehittdmisryhma TUKIstars.

Kisojen hakeminen

Kisoja voi hakea SAKU ry:n jasenyhteisd. Kisat julistetaan haettavaksi tammikuussa kolme vuotta ennen
jarjestamisajankohtaa. Kisoja haetaan SAKU ry:n internetsivuilta I6ytyvalla kilpailujen
jarjestamishakemuksella, jonka liitteeksi hakija voi liittda tarkentavaa tietoa hakemisperusteistaan,
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suorituspaikoista, kulkuyhteyksistd yms. Hakemukset lahetetaan huhtikuun loppuun mennessa SAKU ry:n
toimistoon.

Opiskelijoiden kulttuuritoiminnan kehittémisryhma (TUKIstars) kasittelee hakemuksia toukokuun
kokouksessaan. Kasittelyn paatteeksi TUKIstars tekee SAKU ry:n hallitukselle esityksen kisajarjestajasta
ainoastaan hakemuksesta ilmenevien tietojen perusteella.

Kisavari

Jokainen jarjestaja valitsee itselleen kisavarin ja ilmoittaa sen SAKU ry:n toimistoon viimeistaan kuukautta
ennen edellisten kisojen paattajaisia, missa kisavari ja teema julkistetaan. Kisojen logo on kisavarin
mukainen SAKUstars-tahti, jonka tulee esiintya kaikissa kisoihin liittyvissa materiaaleissa, kuten julisteissa,
internetsivuilla yms. (lisétietoa logosta kappaleessa SAKUstars-brandi).

Kilpailujen teema

Ennakkotydsarjojen vuosittain vaihtuvan teeman valitsee jarjestaja. Teema julkistetaan edellisten kilpailujen
paattajaisissa. Teemaa ei ole pakko mainita julisteessa tai muissakaan painotuotteissa.

SAKUstars-brandi

Taustayhteisona SAKU ry

Kilpailujen taustayhteisona toimii Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry.
Jarjestosta voi viestinndssa kayttaa joko koko nimea tai lyhennetta SAKU ry (huomaa kirjoitusasu ja taivutus:
SAKU ry, SAKU ry:n, SAKU ry:lle jne.).

Kilpailujen nimi
Kilpailujen nimi on SAKUstars. Kilpailuista voi viestinndssa kayttaa seuraavia nimid (huomaa kirjoitusasu):

SAKUstars

SAKUstars-kulttuurikilpailut

SAKUstars XXXX (XXXX = vuosiluku)

SAKUstars XXXX -kulttuurikilpailut (XXXX = vuosiluku)
Ammattiin opiskelevien SAKUstars-kulttuurikilpailut

Kilpailujen nimi on oikeinkirjoituksen kannalta hankala. Nimen alkuosa SAKU kirjoitetaan aina isoilla
kirjaimilla ja loppuosa stars pienilla kirjaimilla. Yhdysmerkin kaytdssa auttavat seuraavat lisdohjeet:

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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SAKUstars-kulttuurikilpailut
= yhdyssanan maariteosa (SAKUstars) on yksi sana, jolloin valilydntia ei tarvita ennen
yhdyssanan perusosaa (kulttuurikilpailut)

SAKUstars 2015 -kulttuurikilpailut

= yhdyssanan maariteosa on sanaliitto eli kahden erikseen kirjoitettavan sanan muodostama
liitto (SAKUstars 2012), jolloin maariteosan ja perusosan valille jatetdan valilydnti ja
kirjoitetaan yhdysmerkki (huom. yhdysmerkki, ei ajatusviiva) kiinni perusosaan.

Valilyénnin kaytéssa auttaa yksinkertainen muistisaantd: Jos yhdyssanan madriteosassa on valeja, tulee vali
myo6s ennen yhdysmerkkia. Ellei valeja ole, kirjoitetaan yhdysmerkki kiinni maariteosaan.

SAKUstars-tahti

SAKUstars-kulttuurikilpailujen tunnus on SAKUstars-tahti, jossa on tekstina kisapaikkakunta ja kisavuosi.
Tahden vari maaraytyy kilpailujen jarjestajan valitsemasta kisavarista. Jarjestdja valitsee itselleen kisavarin
ja ilmoittaa sen SAKU ry:n toimistoon viimeistaan kuukautta ennen edellisten kisojen paattajaisia, missa
kisavari julkistetaan. SAKU ry:n toimisto toimittaa kisajarjestajélle painokelpoisen logovalikoiman SAKUstars-
tahdestd. SAKUstars-tédhden tulee esiintya kaikissa kisoihin liittyvissé materiaaleissa, kuten julisteissa,
internetsivuilla, kisakirjeissa jne.

Sellaisissa yhteyksissd, joissa ei viitata mihinkaan yksittaisiin kilpailuihin vaan SAKUstars-toimintaan yleisesti
(esim. SAKU ry:n esitemateriaalit), kaytossa on oranssi SAKUstars-tahti ilman kisapaikkakunta- ja
vuosilukutekstia.

Saku-maskotti

Kilpailujen maskottina toimii SAKU ry:n omistama Saku-maskotti, jonka jarjestaja pukee teettémaansa
kisavarin mukaiseen paitaan. Jarjestdja vastaa siitd, etta Saku-maskotti kiertelee kilpailujen aikana eri
puolilla kisa-aluetta ja osallistuu myds iltatilaisuuksiin. Maskotti ei saa puhua. Kilpailujen jalkeen jarjestdja
pesettad maskotin ja palauttaa sen SAKU ry:n toimistoon.

Saku-hahmosta on kaytettavissa myds laaja valikoima piirrettyjda maskottikuvia, jotka ovat saatavina SAKU
ry:n sahkoisestd materiaalipankista.

Fontit

SAKUstars-tahdessa kisapaikkakunnan ja vuosiluvun fonttina kaytetdan Myriad Pro -fonttia. SAKUstars.fi-
sivuilla fonttina on Gill Sans (toissijaisena fonttina Trebuchet MS). Fontteja ja sivuston tyylitiedostoja ei saa
muuttaa.

Muiden SAKUstars-viestintdtuotteiden osalta kisajarjestdja saa valita kdyttamansa fontit.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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YLEISET TOIMIJAT

SAKU ry:n hallitus

SAKU ry:n hallitus myéntad SAKUstars-kilpailujen jarjestamisoikeudet ja paattad SAKUstarsin saannoista
opiskelijoiden kulttuuritoiminnan kehittamisryhman (TUKIstars) ehdotusten pohjalta.

SAKU ry:n opiskelijoiden kulttuuritoiminnan kehittamisryhma TUKIstars

Opiskelijoiden kulttuuritoiminnan kehittémisryhma eli TUKIstars koostuu (kuten kaikki SAKU ry:n
kehittdmisryhmat) SAKU ry:n jasenyhteistjen henkilostosta, jotka nimetdan jéasenten ehdotusten pohjalta
aina neljaksi vuodeksi kerrallaan. Opiskelijoiden kulttuuritoiminnan kehittdmisryhma

o tekee SAKU ry:n hallitukselle ehdotukset kisajdrjestajasta ja saantdmuutoksista
« on jarjestajan tukena ja asiantuntija-apuna jarjestamisprosessin alusta loppuun
. tarkistaa kilpailujen internetsivuille laitettavat ohjeet ja sarjojen kuvaukset

o  paivittad SAKUstars-toimintakasikirjan.

TUKIstarsin jasenet toimivat sarja-, tekniikka- tai seremoniavastaavina, jotka neuvovat ja auttavat
jarjestdjaa kilpailujen jarjestamisessa. TUKIstarsin jasenet toimivat SAKUstars- kilpailuissa palkintojen
jakajina. TUKIstarsiin kuuluvat myos edellisten ja tulevien SAKUstars-kilpailujen projektipaallikot. Asiat, joille
ei ole nimetty erillistd vastaavaa tai tyéryhmaa, kuuluvat TUKIstarsin keskuudestaan valitsemalle
varapuheenjohtajalle, joka myds valmistelee SAKUstarsin kokoukset yhdessa puheenjohtajan ja SAKU ry:n
toimiston kanssa. TUKIstarsin puheenjohtajana toimii SAKU ry:n hallituksen valitsema hallituksen jasen.

Jasenyhteison kulttuuriyhteyshenkilo

Jokaisella SAKU ry:n jasenyhteisélla on yhteisén nimedma kulttuuriyhteyshenkilé. Hdn on SAKUstars-
jarjestdjan kaytettavissa oman yhteisdnsa osallistumisia koskevissa asioissa ja tarpeen mukaan itse
yhteydessa muihin SAKUstars-toimijoihin. Kulttuuriyhteyshenkildn tehtdvid ovat esim. (tehtévia voi toki myds
delegoida eteenpdin)

«  SAKU ry:n yhteyshenkiléna toimiminen opiskelijoiden kulttuuritoimintaan liittyvissa asioissa
. tiedottaminen SAKUstars-kilpailuista opiskelijoille ja oppilaitoksen henkildstolle
« oman oppilaitoksen opiskelijoiden SAKUstars-tapahtumaan osallistumisen koordinointi

« ilmoittautumisten kerdaminen ja syottaminen ilmoittautumisjarjestelmaan

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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o kisahuoltajana toimiminen tai jonkun muun tehtavaan soveltuvan henkilén rekrytoiminen kisamatkaa
varten.

SAKUstars-kisahuoltajat

Oppilaitokset nimeavat ilmoittautumisen yhteydessa taysi-ikdiset kisahuoltajat, jotka vastaavat
joukkueestaan seka kilpailumatkalla etta kilpailupaikalla. Vastuu kattaa my6s opiskelijoiden majoittumisen.
Kisahuoltajan on ilmoittautumisen yhteydessa annettava jarjestdjille puhelinnumeronsa mahdollista
yhteydenottoa varten. Kisahuoltajan on oltava tavoitettavissa 24 h/vrk.

Kisahuoltajan on oltava tietoinen ryhmaansa kuuluvien terveydentilaan liittyvista asioista ja osattava toimia
mahdollisissa hoitoa vaativissa tilanteissa.

Kilpailupaikkakunnalle saavuttaessa kisahuoltaja
o keraa ja tarkistaa kilpailijoiden saapumislomakkeet
« ilmoittautuu kisakansliassa koko ryhman puolesta ja noutaa ryhmalleen kisapassit ym. materiaalin

« huolehtii, ettd kaikilla osallistujilla on tarvittavat tiedot ja ohjeet kisapaikkakunnalla liikkkumiseen ja
majoittumiseen seka omiin sarjoihinsa osallistumiseen.

SAKU ry:n toimisto

ylldpitaa yhteystietorekisteria

yllapitaa ilmoittautumisjarjestelmaa

. auttaa kaikkia SAKUstars-toimijoita tehtavissaan

- vastaa mitalien toimittamisesta jarjestajalle.

Jarjestajan nimeama SAKUstars-projektin vastuuhenkilo
Kisojen mydntamispaatoksen jalkeen jarjestdjan tulee nimetd SAKUstars-projektille vastuuhenkild, joka
« vastaa kyseisen vuoden SAKUstarsin jarjestelyista

« on TUKIstarsin jédsen. Tadman vastuuhenkildn jésenyys TUKIstarsissa alkaa valittdmasti nimedamisen
jalkeen, viimeistaan kaksi vuotta ennen kilpailuja, ja paattyy heinakuussa, vuosi kilpailujen
jarjestamisesta

o toimii jarjestajan yhteyshenkildna muihin toimijoihin

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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« henkildlle nimetdan myos varahenkild.

SAKUSTARS-VUOSIKALENTERI

TUKIstarsin kehittamisseminaari

SAKU ry:n opiskelijoiden kulttuuritoiminnan kehittdmisryhma (TUKIstars) kokoontuu parillisina vuosina tai
tarvittaessa vuosittain seminaariin. Seminaarissa TUKIstars keskittyy ensisijaisesti SAKUstarsin pitkan
aikavalin kehitystydohon ja valitsee keskeiset kehittdmiskohteet ja tarvittavat tydéryhmat vahintadn vuodeksi
eteenpain.

SAKUstars-suunnittelupaivat

Jarjestdja jarjestad kustannuksellaan suunnittelupdivat edellisten kisojen jalkeen toukokuussa.
Suunnittelupaivien tarkoitus on kaynnistéa yksityiskohtainen sarjojen toteutuksen suunnittelu.
Suunnittelupaiville osallistuvat jarjestajan lajivastaavien lisdksi myds TUKIstars seka edellisten ja tulevien
kisojen edustajia. Suunnittelupéivilld sarjakohtaiset tydryhmat (jérjestajén lajivastaava, TUKIstarsin
sarjavastaava ja paikalla ollessa edellisten kisojen lajivastaava) tekevat paatoksen sarjojen
arviointikriteereista ja antavat sdantdmuutosehdotuksensa TUKIstarsille.

Suunnittelupaivien yhteydessa TUKIstars kokoontuu kasittelemdan edellisten kisojen palautteen, tekee
hallitukselle esityksen tarvittavista sdantdmuutoksista seka valitsemisvuorossa olevasta kisajarjestajasta.
Lisdksi TUKIstars voi ottaa kasiteltdvakseen muitakin ajankohtaisia asioita.

SAKU ry:n kehittamisryhmien yhteiskokous

SAKU ry:n kehittdmisryhmat kokoontuvat yhteisesti vuosittain. Omassa kokouksessaan TUKIstars tarkastelee
kehittamiskohteiden etenemista. Parittomina vuosina TUKIstars valitsee keskuudestaan varapuheenjohtajan
seuraavaksi kahdeksi vuodeksi.

Jarjestamiskokous

Jarjestaja kutsuu TUKIstarsin jarjestamiskokoukseen ilmoittautumisajan paatyttya maaliskuussa.
Kokouksessa kaydaan lapi osallistujamaarat ja jarjestelytilanne. Jarjestdjan lajivastaava ja TUKIstarsin
sarjavastaava sopivat yhteistydstaan kisojen aikana. Jarjestamiskokouksessa TUKIstarsin tehtdavana on
kysymyksia esittden mahdollisimman hyvin varmistaa, etta aiempien vuosien onnistumiset toistuvat ja
kehittdmiskohteiksi todetut osa-alueet kehittyvat tulevissa kisoissa.
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ILMOITTAUTUMINEN JA
ILMOITTAUTUMISMAKSUT

SAKUstars-kilpailuihin ilmoittaudutaan tammi—helmikuusta maaliskuuhun. Ennakkosarjoihin ilmoittautuminen
paattyy jo helmikuussa ja livesarjoihin ilmoittautuminen kisajarjestdjan ilmoittamana paivana maaliskuussa.
IImoittautumisjdrjestelma ei voi sulkeutua ennen ennakkosarjojen tulosten julkistamista, koska
ennakkosarjojen palkitut on pystyttava lisédmaan ilmoittautumisjarjestelman kautta mm. ruokailuun (kts.
kohta Tuloksista tiedottaminen, sivu 20). Tarkemmat pdivamaarat kilpailujen jarjestdja ilmoittaa viimeistaan
lokakuussa, mielelldan jo aikaisemmin, www.sakustars.fi-nettisivuilla julkaistavassa ja
kulttuuriyhteyshenkildille Idhetettavassa ennakkokutsussa.

Ennakkokutsusta kdy ilmi ilmoittautumismaksut, joista SAKU ry paattaa yhteistyossa jarjestdjan kanssa.
Lahtdkohtana on, ettei osallistumismaksuihin tehda korotuksia ilman erillista syytd. Jarjestdja laskuttaa
ilmoittautumismaksut jasenyhteisoilta kilpailujen jalkeen ilmoittautumisjarjestelmaan syotettyjen tietojen
perusteella.

SAKU ry yllépitéa SAKUstars-ilmoittautumisjarjestelmaa, johon oppilaitoksen kulttuuriyhteyshenkil6 ilmoittaa
oppilaitoksensa kilpailijat ja kisahuoltajat. Jarjestelmaan ilmoitetaan

« kisahuoltajat ja heidén yhteystietonsa
« kilpailijat ja avustajat (esim. sdestdjat)
« kilpailijat kilpailijoiksi eri sarjoihin

« ruokailut ja mahdollisesti majoitukset (jos koulumajoitus voidaan jarjestaa.)

KISAORGANISAATIO

Yleista

Kisaorganisaation nimeda jarjestdja. Tassa luvussa on kerrottu, mille vastuualueille tulee nimeta
vastuuhenkil6t. Organisaatiokaaviota tai tydnjakoa ei ole maaritelty, vaan jokainen jarjestdja toteuttaa
kilpailut parhaaksi katsomallaan organisaatiorakenteella. Jokaisen jarjestdjan tavoitteeksi suositellaan kisojen
suunnittelun ja toteutuksen sitomista mahdollisimman paljon osaksi opetusta.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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Jarjestdajan nimeamat lajivastaavat

Jokaisella sarjalla tulee olla ko. sarjan jarjestelyistd vastaava henkild / tydryhma. Lajivastaava voi vastata
useammasta kuin yhdesta sarjasta, ja han voi olla henkildston jasen tai opiskelija. Mikali lajivastaavana toimii
esim. kolmesta jasenesta koostuva opiskelijatiimi, suositellaan aina kahta tiimia kohden yhta henkildkuntaan
kuuluvaa tiimivastaavaa, silla lajivastaavaa tarvitaan enemman ja véhemman koko lukuvuoden ajan.

Lajivastaavat on hyva nimeta hyvissa ajoin, jotta he paasevat tutustumaan omien sarjojensa jarjestelyihin
edellisissa SAKUstars-kilpailuissa.

Lajivastaavan apuna etenkin suunnitteluvaiheessa ovat TUKIstarsin sarjavastaavat, joiden puoleen
lajivastaavat voivat kdantya sarjojen jarjestamistd koskevissa kysymyksissa. TUKIstarsin sarjavastaavan voi
myo6s pyytaa mukaan lajivastaavien kokouksiin.

Lajivastaava vastaa siitd, ettda hanen vastuullaan olevat sarjat toteutetaan saantdjen mukaisesti ja niissa on
huolehdittu seuraavista asioista:

1. arviointi

o tuomareiden ohjeistus

« arviointilomakkeet ja virvokkeet tuomareille

« tulosten kirjaaminen ja lahettdminen tulospalveluun

« varmistus, etta tulokset ovat netissa (padivan paatteeksi)
2. kilpailijat

- sarjaan liittyva ennakkotiedotus internetsivuilla, TUKIstarsin sarjavastaavat tarkastavat oman lajinsa
www-sivujen sisallén ennen niiden julkaisemista.

« ilmoittautuminen paikan paalla (jos sarjassa sille tarvetta)
- harjoitustilat ja -ajat
« pukuhuoneiden jako
« ohjeet eteenpdin: palkintojenjakoon tai toiseen sarjaan
- ovathan nuotit, lavasteet yms. paikan paalla
3. yleiset jarjestelyt

« onko kaikki tilattu rekvisiitta, opasteet yms. paikalla

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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« juontajien ohjeistus
« sarjan rytmitys, ovimiesten ohjeistus

« sarjan aloituksesta ja etenemisesta vastaaminen

Muu kisaorganisaatio

Kilpailujen aikana vahintdan seuraavilla osa-alueilla tulee olla nimetty, projektin vastuuhenkilén alaisuudessa
toimiva vastuuhenkil6 (tehtdvid voi myds yhdistada, mikali se katsotaan mielekkaaksi):

« kisakanslia (ilmoittautuminen)
o tulospalvelu
« tiedotus, markkinointi ja tapahtuman visuaalinen ilme
« majoituskeskus
o ruokahuolto
o logistiikka
« seremoniat
o AV-tekniikka
« oOppaat ja opasteet
o juontajat
« ensiapu ja turvallisuus
o  ATK-tuki ja tietoliikenne
« puhtaanapito (kilpailujen jarjestajan tulee huolehtia kilpailuissa kdytettavien tilojen ja valineiden
siisteydestd ja turvallisuudesta).
Juontajat

SAKUstarsissa juontajina toimivat jarjestavan oppilaitoksen opiskelijat. Juontajien tulee olla kilpailijoita
kannustavia, eika heidan tule kommentoida kilpailutdita tai esityksia. Juontajien tehtéva on esitella sarjan
tuomaristo sarjan alettua. Jokainen kilpailusuoritus juonnetaan tasapuolisesti ilmoittaen esiintyjan/joukkueen
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nimi seka lahettava oppilaitos. Juontajille on hyva jarjestaa koulutus, jossa kiinnitetdan huomiota mm.
kilpailijoiden ja oppilaitosten nimien oikeellisuuteen juonnoissa.

Neuvottelukunta

On havaittu hyvaksi perustaa kisajarjestajan tueksi neuvottelukunta, johon voidaan kutsua jaseniksi esim.
kaupungin kulttuuritoimen, paikallisten kulttuurilaitosten ja nuorisotoimen edustajia.

VIRANOMAISLUVAT JA
TURVALLISUUSSUUNNITELMA

Onnistunut tapahtuma syntyy todennakdisimmin silloin, kun jarjestajat mieltéavat turvallisuussuunnittelun
yhdeksi sen keskeisimmista tekijoista jo heti tapahtumasuunnittelun alussa. Turvallinen tapahtuma on
jokaisen osallistujan oikeus, kuten turvallinen oppimisymparistdkin, ja samalla se on jarjestajan velvollisuus.

Pelastus- ja turvallisuussuunnitelma

SAKUstars-jarjestdjan tulee laatia tapahtumalle pelastus- ja turvallisuussuunnitelma Pelastuslain
(29.4.2011/379) 16 § mukaisesti

"Yieisotilaisuuksiin ja muihin tapahtumiin, joihin osallistuvien ihmisten suuren mééaréan tai muun erityisen
syyn VUOKsI siséltyy merkittdva henkilo- tai paloturvallisuusriski, tilaisuuden jérjestdjén on laadittava
pelastussuunnitelma.”

ja Valtioneuvoston asetus pelastustoimesta (5.5.2011/407) 3 § mukaisesti

"Pelastulain 16 §.ssa tarkoitettu yleisotilaisuuden pelastussuunnitelma on laadittava yleisétilaisuuteen tai
tapahtumaan, jossa

1) arvioidaan olevan Ildsnd samanaikaisesti vahintdan 200 henkiloa,

2) kéytetddn avotulta, ilotulitteita tai muita pyroteknisid tuotteita taikka erikoistehosteina palo- ja
rdjahdysvaarallisia kemikaaleja;

3) tapahtumapaikan poistumisjarjestelyt poikkeavat tavanomaisesta; tai

4) tapahtuman luonne aiheuttaa erityistd vaaraa ihmisille.”

Pelastus- ja turvallisuussuunnitelman tarkoituksena on antaa perusteet tapahtuman omaehtoiseen ja
lakisadteiseen turvallisuustoimintaan. Tavoitteena on luoda edellytykset vaaratilanteiden ennaltaehkadisyyn ja
tarvittaessa oikeaoppiseen toimintaan vaara- tai onnettomuustilanteen sattuessa seka jalkivahinkojen
ehkaisyssa. Kulloisenkin jarjestajan kannattaa tdssakin asiassa hyddyntaa edellisten tapahtumien materiaalia
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ja vastuuhenkil6iden tietotaitoa. Tapahtuman pelastussuunnitelma on sidottava tapahtumapaikkojen jo
olemassa oleviin pelastussuunnitelmiin.

Vaikka SAKUstars on luonteeltaan rauhanomainen ja sen kavijakunta ei ole yleisesti ajateltua riskiryhmaa,
jarjestdjan taytyy varautua toiminnassaan ja erityisesti koulutuksessa seka perehdytyksessa kaikkiin
mahdollisuuksiin. Todenndkoéisimpia SAKUstars-tapahtuman riskeja ovat rakennuspalot, LVIS-vahinkojen
aiheuttamat vaaratilanteet, rakenteelliset ongelmat erityisesti mahdollisissa valiaikaisissa rakennelmissa seka
majoitustoiminnan aiheuttamat turvallisuusongelmat. Riskianalyysissa kannattaa ottaa huomioon
tapahtumapaikkojen jo havaitut riskit, tapahtuman lajeihin ja luonteeseen liittyvat riskit ja kohderyhman
keskuudessa elavat ilmiot.

Tapahtumalle on hyva muodostaa mahdollisimman aikaisessa vaiheessa turvallisuusryhma, johon kutsutaan
paikalle pelastuslaitoksen ja poliisin edustaja. Ndin viranomaiset ovat alusta alkaen mukana
tapahtumaturvallisuuden rakentamisessa ja kykenevat ajoissa tuomaan esiin ndkemyksensa siita, mita
jarjestdjan on otettava huomioon esim. majoituskeskuksen toimintaa suunnitellessaan.

Tapahtumaturvallisuuden ei tule perustua yksittdisten ihmisten toimintaan tai erilaisiin suunnitelmiin, vaan
tapahtumaturvallisuuden tulee olla kaikkien tapahtumaan osallistuvien vastuulla. Eri osallistujaryhmille
(tyontekijat, kilpailijat, kisahuoltajat jne.) onkin hyva laatia yksinkertaiset ohjeet tapahtumaturvallisuudesta
tai toimintakortit erilaisissa tilanteissa toimimiseen. Tapahtumassa tytskentelevien turvallisuus- ja
toimintaohjeiden perehdytyksen toteutustapaa ja -tarpeita on hyva pohtia ennen tapahtumaa. Riittaéko
esimerkiksi pelastussuunnitelman paivittéminen vai pidetdanké koko henkildstélle olevia turvallisuushetkia,
joissa kdydaan suunnitelmat ja toimintamallit 1api seké voi esittda huolia ja mieleen nousseita ajatuksia?

Viranomaisluvat

Pelastuslain (29.4.2011/379) 16 § mukaisesti yleisotilaisuuden pelastussuunnitelma on toimitettava
viimeistadn 14 vrk ennen tilaisuuden alkua tiedoksi hyvinvointialueen pelastusviranomaisille.

Pelastussuunnitelman liséksi jarjestajan tulee tehda paikalliselle poliisille ilmoitus yleisdtilaisuuden
jarjestémisesta vahintaan 5 vrk ennen tapahtuman alkua. On hyva huomioida, etta yleisétilaisuuslupaan
tarvitaan useita liitteita suunnitelmien ja karttojen lisdksi, esimerkiksi luvat tapahtumatilojen kaytosta,
Teoston lupanumeron, vakuutuksien tiedot, jarjestyksenvalvontasuunnitelman ja tapahtumaan asetettavien
jarjestyksenvalvojien tiedot. Lisaksi ymparistdviranomaiselta on haettava melulupaa, mikéli tapahtuma
aiheuttaa merkittdvaa poikkeavaa melua tapahtumaymparistdssa.

Musiikin esittdmiseen ja tallentamiseen on haettava lupa

Tapahtumajarjestajia palvelee Teosto kaikissa tapahtumien musiikinkaytt6lupiin ja laskutukseen (tanssit,
keikat, konsertit, festivaalit, karaoke jne.) sekd muun muassa musiikin nettikayttéon liittyvissa asioissa.
Teoston asiakaspalvelun ajantasaiset yhteystiedot ja lomakkeet 16ydat osoitteesta www.teosto.fi.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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Taustamusiikki- ja tallennuslupiin liittyvat asiat hoitavat Gramexin ja Teoston yhteisyritys GT Musiikkiluvat
Oy. Yritys palvelee asiakkaita musiikkiluvat.fi -nimella kaikissa taustamusiikin kayttéon ja laskutukseen
liittyvissa asioissa. Lisatietoa ja asiakaspalvelun yhteystiedot taustamusiikkiluvista I10ydat Musiikkilupien
nettisivuilta www.musiikkiluvat.fi.

Yleista infoa tekijanoikeudesta saa osoitteesta www.tekijanoikeus.fi

Ymparistoohjelma
Jarjestdjan tulee laatia tapahtumalle ymparistoohjelma.
"TAPAHTUMAJARIESTAJAN KULTAISET PERIAATTEET YMPARISTON KANNALTA

Tapahtuman jérjestaminen on usein kiireistd ja stressaavaa, mutta jos muistat jérjestelyissd seuraavat kaksi
periaatetta, olet jo pitkdlla:

1. Jokainen tekijé on térked ja ympdaristo on kaikkien asia.
2. Hankitaan vain tarpeeseen ja kaikki kdytetdan.”

Lahde: Kaytanndn ymparistdopas tapahtumille. Lahti. 2021

Esteettomyys
Kilpailu- ja majoitustiloissa on huolehdittava mahdollisuudesta esteettomaan osallistumiseen.

Invalidiliiton sivuilta 16ydat kattavan tarkastuslistan tapahtuman esteettémyydesta
https://www.invalidiliitto.fi/ajankohtaista/miten-jarjestaa-esteeton-tapahtuma
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Yleista

Tapahtuman taloudesta vastaa jarjestaja.
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Kisajarjestdjan on toimitettava SAKU ry:n toimistolle kisabudjettinsa ja sen toteutuma. Tama helpottaa

seuraavien vuosien kisajarjestajien perehdyttémista.

Tulot

Tapahtuman tulot koostuvat esim.
« osallistumis- ja ruokailu- ja mahdollisista yopymismaksuista
o yritysyhteistyosta

« mahdollisista avustuksista.

Menot
Tapahtuman menot koostuvat mm. seuraavista:
. palkat ja matkakustannukset
« tila- ja tekniikkavuokrat
« ostopalvelut
o ruokahuolto
« markkinointi (painotuotteet yms.)
o kuljetukset
e somistus- yms. materiaalit

o jarjestamisseminaarit ja niihin osallistuminen.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
Mustanlahdenkatu 3-7 E, 33210 Tampere I Puh. 0207 55 10 10 I etunimi.sukunimi@sakury.net I www.sakury.net



sabw oo

SAKUSTARS-TOIMINTAKASIKIRIA

Yritysyhteistyo
Vastuu yritysyhteistydsta ja siita saatava hy6ty kuuluu kokonaisuudessaan kilpailujen jarjestajalle.

Yhteistydkumppaneiden tulee olla kuitenkin SAKU ry:n hyvaksymig, ja jarjestdjalla on velvollisuus ilmoittaa
sopimusten sisadllosta SAKU ry:lle. Yhteistybkumppanit tulee hyvaksyttda ennen kuin neuvottelut ko.
kumppaniehdokkaan kanssa aloitetaan. Sopimusten sisallosta ilmoitetaan kilpailujen jalkeen.

TUOMAROINTI JA TULOKSET

Sarjojen tuomaristo

Jokaisella sarjalla on jarjestajén rekrytoima 3-jaseninen tuomaristo, joka mieluiten koostuu alan
asiantuntijasta, opiskelijasta ja jarjestajdorganisaation henkildkuntaan kuuluvasta henkilésta. Tamén
kasikirjan liitteend on tuomareille annettava ohje, joka jaetaan tuomareille hyvissa ajoin ennen kilpailua.
TUKIstarsin lajivastaava vastaa myds mielelldan kaikkiin tuomarointia koskeviin kysymyksiin.

Arviointikriteerit ja pisteiden antaminen

Jokaisessa sarjassa on neljasta viiteen arviointikriteeria. Kriteerit paatetaan vuosittain SAKUstars-
suunnittelupaivilla ja julkaistaan kisojen internetsivuilla lajikohtaisesti viimeistadn lokakuussa. Arviointi
tapahtuu joko pisteyttamalla tai paremmuusjarjestykseen laittamalla. Lopuksi tuomarit pitdvat palaverin,
jossa paatetdaan palkittavat.

Tulosten laskeminen ja julkistaminen

Sarjan tuomarointivastaava toimittaa tulokset tulospalveluun, joka julkistaa sarjan kolme parasta
kisakanslian virallisella tulostaululla ja internetsivuilla seka mielelldadn myds SAKUstars facebook-sivuilla.
Muiden kuin mitalistien jarjestysta ei julkisteta, kuten ei mydskaan annettuja pisteita. Mikali tuomaristo on
paattanyt jakaa kunniamainintoja, ne ilmoitetaan sarjan tulossivulla seka virallisella ilmoitustaululla. Tulokset
tulee julkistaa mahdollisimman pian sarjan paatyttya.

Palkintojenjako

Katso kohta seremoniat.
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Kunniakirjat

Kilpailun jarjestaja postittaa tai jakaa kisatoimistostaan kulttuuriyhteyshenkildille oppilaitoksen mitalistien ja
kunniamaininnan saavuttaneiden kunniakirjat viimeistaan kaksi viikkoa kilpailujen paattymisen jalkeen.
Samassa yhteydessa jokaiselle sijoituksia saavuttaneelle oppilaitokselle lIdhetetdan kunniakirja, jossa on
lueteltuna kaikki ko. yhteisdn saavuttamat sijoitukset.

Kunniamaininnat

Kunniamainintojen tarkoituksena on kannustaa SAKUstars-osallistujia kulttuuriharrastuksissaan. Tuomarit
jakavat haluamansa maaran kunniamainintoja perusteluineen. Suositus on, ettd kunniamainintoja jaetaan.

Kunniamainintoja voi jakaa esimerkiksi osallistujille,
« joilla on jokin erityisansio esityksessaan/kilpailutydssadn, vaikka kokonaisuus ei ylla palkinnoille asti
« joiden sarja on erityisen kovatasoinen
. jotka ylittavat itsensa.
Mitalin saava osallistuja ei voi saada samasta sarjasta kunniamainintaa.
Yksinlaulun ja Karaoken finaaliin paasseille annetaan kaikille, paitsi mitalien saajille, kunniamaininta.
Osallistumistodistus

Kisajarjestaja laatii séhkdisen blancon osallistumistodistuspohjan, joka ldhetetdan
ilmoittautumisjdrjestelmasta |6ytyville kisahuoltajille, jotka tayttavat sen itse omien opiskelijoidensa tiedoilla
ja toimittavat eteenpain.

TIEDOTTAMINEN JA MARKKINOINTI

Yleista

Jarjestdjan tehtava on huolehtia kilpailuja koskevasta tiedottamisesta ja markkinoinnista. Kohderyhmia ovat
« oppilaitosten kulttuuriyhteyshenkilét (SAKU ry:n toimistosta saa luettelon), opiskelijat ja henkiléstd
« ilmoittautuneet kilpailijat ja kisahuoltajat

o media.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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Kilpailujen jarjestajan tulee tarjota jasenyhteisdjen kdyttdon materiaalia, kuten yleinen lehdistétiedote ja
mitalitilasto. On suositeltavaa jarjestda vahintaan yksi yleinen tiedotustilaisuus medialle, oppilaitosten
tiedottajille ym. kiinnostuneille.

Kisakirje

Jarjestdja lahettaa ilmoittautuneille seka kulttuuriyhteyshenkildille kisakirjeitd tarvittaessa.
Sahkoépostiosoitelistan saa SAKU ry:n toimistosta.

Internetsivut

Jarjestdjan tulee kayttad valmista SAKUstars.fi-nettisivupohjaa, jonka kayttajatunnukset ja kdyttdopastuksen
jarjestdja saa SAKU ry:n toimistolta. Kisasivut avataan viimeistaan lukuvuoden alussa ja niita voi taydentaa
vaikka kisojen alkamiseen saakka. Sivuja pdivitetdan sita mukaa, kun informaatiota on tarjolla. Sivuilta tulee
|0ytyd seuraavat asiat:

. tieto kilpailujen ajankohdasta ja paikasta
o tieto siitd, mihin mennessa ilmoittautumisia voi peruuttaa maksutta
« ohjeet ilmoittautumiseen, saapumislomake tulostettavaksi

- jokaisella sarjalla oma sivu, josta l6ytyy kaikki kyseiseen sarjaan liittyva tieto, jota osallistuja tarvitsee,
mukaan lukien esiintymisjarjestys

o tulossivu
- infoa majoituksesta, ruokailuista ja kuljetukset
« yhteystiedot

kisakirjeet ja kilpailukutsu.

SAKU ry:n toimittamat materiaalit (kisalogot, saantédokumentti jne.) linkitetaan sivuille sakumateriaalit.net-
palvelusta.

Facebook

SAKUstars-jarjestdjan tulee hyédyntaa tiedottamisessa SAKU ry:n hallinnassa olevaa SAKUstars-Facebook-
sivua seka SAKUstars-Instagramia. Kisakohtaisia Facebook-sivuja ei ole suositeltavaa tehda. SAKU ry:n
toimisto myodntaa Facebook-sivun seka Instagramin yllapitotunnukset kisajarjestajan ilmoittamille henkiléille.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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Jarjestdjan nimeama vastuuhenkild paivittaa sivuja kisojen aikana lisaten sinne valokuvia, tunnelmia ja
tuloksia.

Juliste

Kisojen juliste julkistetaan noin 6kk ennen kilpailuja. Julisteessa tulee esiintya kisavarin mukainen SAKUstars-
tahti sekd SAKU ry:n logo.

Kisaopas/kasiohjelma

Jarjestdja laatii kisaoppaan tulostettavaan muotoon kisasivuille. Opas ldhetetaan SAKU ry:n toimistolle
oikoluettavaksi ennen julkaisemista.

Opas sisaltaa seuraavia asioita:
« kilpailualueen kartta
- aikataulut
o tarkedt puhelinnumerot
. tieto ensiavusta ja l6ytotavaroista
« Yyleisia ohjeita esim. ennakkotdiden noutamisesta
o jarjestajan ja SAKU ry:n tervehdys

«  SAKU ry:n opiskelijoiden tapahtumakalenteri.

Tuloksista tiedottaminen

Ennakkotydsarjojen tulokset tulee julkaista viimeistaan viikkoa ennen ilmoittautumisajan paattymista kisojen
internetsivuilla. IImoittautumisjarjestelma ei voi sulkeutua ennen ennakkosarjojen tulosten julkistamista,
koska ennakkosarjojen palkitut on pystyttéva lisdédmaan ilmoittautumisjarjestelman kautta majoitukseen ja
ruokailuun (kts. kohta Ilmoittautuminen ja ilmoittautumismaksut, sivu 12).

Kilpailujen aikana tuloksista tiedotetaan kisojen internetsivuilla, Facebookissa ja kisakansliaan sijoitetulla
virallisella tulostaululla, kun tulokset on saatavilla. Lisaksi on suositeltavaa, etta kilpailualueelle sijoitetaan
infotauluja, joille tulokset laitetaan nakyville. SAKUstars-sadnndissa on ohjeet tulosten julkistamisesta.
Mitalisteille olisi hyva tiedottaa sijoituksesta tekstiviestilla.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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Sarjoissa, joissa jarjestetaan alkusarjat ja finaali, tulee finaaliin padsseille ilmoittaa asiasta puhelimitse tai
tekstiviestilla saapumislomakkeessa annettuun puhelinnumeroon.

Flickr-kuvagalleria

Kisajarjestaja julkaisee kuvia SAKUstars-kilpailuista SAKU ry:n Flickr-kuvagalleriassa kilpailujen aikana tai
viimeistadn kisojen jalkeen. Flickr-kuvagallerian kayttdjatunnukset saa SAKU ry:n toimistolta.

KISAKANSLIA

Kisakanslian tehtavat
« ottaa vastaan saapumislomakkeet
« verrata tietoja ilmoittautumistietoihin ja tehda tarvittavat muutokset
« luovuttaa kisapassit ym. materiaalin kisahuoltajille

- laatia ja postittaa kunniakirjat seka laatia osallistumistodistukset tulostettaviksi kaikille kilpailuihin
osallistuneille

« luovuttaa ennakkotyét matkanjohtaijille kisojen paattyessa ja postittaa noutamatta jaaneet ty6t
oppilaitoksiin

« koota oppilaitoskohtaisesti tiedot laskutusta varten
e neuvoa ja opastaa kaikissa kisoihin liittyvissa asioissa.

Kisakanslialla on lupa neuvotella joukkueenjohtajan kanssa viime hetken henkildmuutoksista
ilmoittautumisjarjestelman sulkeuduttua. Joukkueenjohtaja voi tarvittaessa ottaa joukkueeseensa
varajasenen aiemmin ilmoittamansa kilpailijan tilalle.

Lupaa kuitenkin voi pyytaa vain joukkueenjohtaja, eika tata mahdollisuutta varsinaisesti tiedoteta tai
mainosteta, vaan se on vain kisahuoltajien tiedossa.

Jalki-ilmoittautumisia ei ole pakko ottaa vastaan ollenkaan, mutta kisajarjestdja saa itse paattaa kuinka
joustavasti niihin suhtautuu. On kuitenkin otettava huomioon, etta esimerkiksi tekniikan kanssa kaikki
muutokset eivat valttamattd onnistu nopealla aikataululla.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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Joukkueen ilmoittautuminen kisapaikalla

Kilpailujen ilmoittautumisjarjestelmasta saa kisahuoltajakohtaisen osallistujalistan, joka toimii myds
saapumislomakkeena. Kisakansliaan ilmoittautuva kisahuoltaja palauttaa ryhmansa saapumislomakkeen,
johon on tarvittaessa taydennetty puuttuvat tiedot. Saapumislomakkeita tulee olla saatavilla myés
kisakansliassa, jotta niita voidaan tayttdd myos paikan paalla. HUOM. Saapumislomakkeet on tuhottava
kilpailujen jalkeen.

Saapumislomakkeen avulla kilpailujen jarjestdja varmistaa, etta kilpailijoiden ja kisahuoltajien yhteystiedot
ovat ajan tasalla.

Taytettya saapumislomaketta vastaan kisahuoltaja saa ryhmansa kisapassit, kisaoppaat ja muun mahdollisen
jarjestdjan tarjoaman kisamateriaalin.

MAJOITUSKESKUS

Yleista

Kisajarjestaja voi halutessaan jarjestaa koulumajoituksen. Majoituskeskuksen tulee olla tarvittaessa
toiminnassa jo kilpailuja edeltavana iltana. Tytot ja pojat majoittuvat eri tiloihin. Mikali majoituskeskus
jaetaan useampaan rakennukseen, tulee majoituskeskus suunnitella siten, ettda saman oppilaitoksen
opiskelijat majoittuvat samassa rakennuksessa. Luokkatilat pitda hyvaksyttda majoitustiloiksi
pelastusviranomaisilla, ja majoituskeskukselle tulee laatia erillinen pelastussuunnitelma.

Majoitukset varataan ilmoittautumisen yhteydessa. Yopymishinta sisaltdd majoituksen luokkatilassa ja
aamupalan.

Kisajarjestdja varaa majoitustilojen yhteyteen oleskelutilan, jossa osallistujat voivat viettaa aikaa. On
suositeltavaa, ettd paikalla on ainakin osan aikaa ohjattua toimintaa.

TAVARASAILYTYS

Kisakansliassa tai sen yhteydessa tulee olla lukollinen tavarasailytyshuone, jossa kilpailijat voivat sdilyttaa
esim. soittimiaan.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
Mustanlahdenkatu 3-7 E, 33210 Tampere I Puh. 0207 55 10 10 I etunimi.sukunimi@sakury.net I www.sakury.net



sabw o

SAKUSTARS-TOIMINTAKASIKIRIA

RUOKAHUOLTO

Yleista

Jarjestdja huolehtii kilpailujen ruokahuollosta. Jasenyhteisot tilaavat ruoat ilmoittautumisen yhteydessa, ja
jarjestdja laskuttaa ne ilmoittautumisjarjestelman tietojen mukaisesti kilpailujen jalkeen. Myds mahdolliset
erityisruokavaliot ilmoitetaan jarjestdjalle ilmoittautumisjarjestelman kautta. Ruokien hintojen on
noudatettava edellisvuosien hintatasoa.

Tuomareiden ja teknisen henkilokunnan ruokailumahdollisuudet tulee sopia joustaviksi.

Lounaat, paivalliset ja iltapalat

Jarjestdjan tulee tarjota lounas jokaisena kilpailupdivana seka paivallinen ja iltapala kahtena ensimmaisena.

Aamupalat

Aamupalat tulee tarjota majoituskeskuksessa majoittuville ja ne sisaltyvat yépymishintaan.

LOGISTIIKKA

Henkilokuljetukset

Mikali kilpailupaikat sijaitsevat yli kilometrin paassa toisistaan, tulee jarjestdjan jarjestda joukkokuljetuksia
niiden valille. Suositeltavaa on jarjestaa kuljetuksia myds rautatie- tai linja-autoasemalta kilpailualueelle
vahintdan ensimmaisena ja viimeisena kilpailupdivana. Jarjestdjan tehtava on myds taata kilpailijoille
aikataulutetut kuljetukset iltatapahtumiin siltd osin kuin niihin on majoituskeskuksesta yli kilometrin matka.

Tavarakuljetukset

Jarjestdjan tulee tarjota kuljetusmahdollisuus kohtuullisen kokoisille (mahtuvat tavalliseen pakettiautoon)
lavasteille ja suurille soittimille joukkoliikenneasemalta majoituskeskukseen ja kilpailupaikalle. Sarjavastaavat
voivat laittaa sarjakohtaisiin tietoihin ohjeet kuljetusten tilaamisesta esim. viimeistaan kaksi viikkoa ennen
kisoja, jolloin kuljetukset voidaan suunnitella etukdteen.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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SEREMONIAT

Yleista

Seremoniat ovat SAKUstars-kilpailujen nakyvin osa, etenkin kisojen ulkopuoliselle yleisdlle. Naissa
tilaisuuksissa nahdaan kisapdivind mieleen painuneita esityksia ja jaetaan kilpailijoille palkinnot. N&ihin
tilaisuuksiin kokoontuvat kilpailijat, kisahuoltajat, kutsuvieraat ja jarjestavan organisaation vaki. Palkinnot
ovat kilpailijoille tarkeitd, joten tilaisuuksien on oltava juhlavia. Tilassa tulee olla lava, jolla voidaan esittaa
niin tanssia kuin musiikkiakin. Esteettomyys tulee huomioida.

Kilpailujen jarjestajan olisi hyva huolehtia, etta omien kisojen seremoniatiimildisisté mahdollisimman moni
paasisi osallistumaan jo edellisten kisojen seremonioihin.

Kaikkien lavalla toimivien seremoniatiimildisten asustuksen tulee olla juhlava ja mielelldén yhtendinen, esim.
teeman mukainen.

Tekniikka

Seremonioiden lavatekniikasta on jo monien vuosien ajan huolehtinut Pohjois-Karjalan ammattiopisto,
Outokumpu. Edellisten kisajarjestdjien kokemuksista ja myos taloudellisista syista voidaan suositella, etta
lavatekniikka tilataan heiltd. He pystyvat toteuttamaan melkein kaikki lavatekniikkaan sisaltyvat toiveet,
mikali toivomukset esitetaan riittdvan ajoissa.

Tekniikan kannalta seremonioiden ohjelma olisi hyva rytmittda 15—20 minuutin kokonaisuuksiksi, jolloin
lavalla tapahtuva “roudaaminen” jaisi mahdollisimman vahaiseksi. Tama tarkoittaa mm. sitd, ettd perakkain
esiintyisivat he, jotka tarvitsevat esim. rumpuja, tanssimattoa jne.

Seremoniatiimiin olisi hyva kuulua jonkin verran lavatekniikkaa tunteva henkild, tai ainakin tiimin on oltava
tiiviisti yhteistytssa tekniikan lavamanagerin kanssa.

Palkintojenjako

Palkintojenjaon tulee olla juhlava hetki. Mitalistien suuri maaré asettaa jarjestajalle haasteen saada
palkintojenjako sujuvaksi, mutta kiireettdman tuntuiseksi. Seremonian sisalté kannattaakin suunnitella niin,
ettd samaan palkintojenjako-osioon ei tulisi monta isoa ryhmasarjaa, esim. naytelmat, ryhmatanssit, kuorot.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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. Mitalistit kutsutaan ryhmissé (esim. 4 sarjaa kerrallaan) lavalle, ja ryhman ollessa valmiina aloitetaan
palkintojenjako. Mitalisteja ei siis kuuluteta nimella ja sijoituksella lavalle, vaan yleisén on nahtava
mitalisti, kun hdnen nimensa kuulutetaan.

« Juontajan rooli ndissa tilanteissa on tarkea, ettei ohjelmaan tule turhia taukoja jarjestaytymisen
kestaessa.

« Juontajien ja mahdollisten projisointien avulla yleison on tiedettava, kuka saa palkinnon, missa
sarjassa han on palkinnon saavuttanut ja mika oppilaitos on hanet kilpailuihin lahettanyt.

« Palkintojen jakajina toimivat TUKIstarsin jasenet, joiden apuna toimii jarjestavén organisaation
opiskelijoita, joilla toivotaan olevan yhtendinen ja juhlava asu.

« Seremoniatiimistd ilmoitetaan TUKIstarsin jasenille hyvissa ajoin (voidaan ilmoittaa jo ennen kisoja),
missa seremoniassa kukin toimii jakajana.

o SAKUstarsissa jokaiselle mitalistille taputetaan!
- Ennakkotydsarjojen palkintojenjaossa kuva palkitusta tyosta voidaan heijastaa screenille.

« Palkintojenjaon yhteydessad jaetaan SAKU ry:n jarjestajalle toimittamat mitalit, ei kunniakirjoja.
Kunniamaininnan saavuttaneet mainitaan sarjan mitaleita jaettaessa.

« Kunniakirjat valmistaa kisat jarjestava oppilaitos.

« Mitalit kilpailuihin toimittaa SAKU ry:n toimisto. Yli jadneet mitalit palautetaan kilpailujen jalkeen SAKU
ry:n toimistoon.

Palkintojen noutamisesta on hyva ohjeistaa jo viimeisissa kisakirjeissa seka kisaoppaassa. Niissa voi olla
toivomus kisahuoltajille, ettd nama ilmoittaisivat seremoniatiimille, ovatko palkintojen saajat tulossa
tilaisuuteen vai ei. Kisaoppaaseen laitetaan puhelinnumero, johon kisahuoltajat voivat asiasta ilmoittaa.

Seremoniatiimildisten on hyva huomioida, ettd kaikkia mitalisteja ei aina saada lavalle palkintoaan
noutamaan; ennakkotydsarjalaisia ei ole ehka kisapaikkakunnalla lainkaan, ja jotkut joukkueet lahtevat
kotimatkalle heti kisasuoritustensa jalkeen, jolloin palkintoja ei tulla noutamaan.

Seremonioissa on hyva olla erikseen merkityt paikat palkintojen noutajille, yleensa katsomon etuosassa.
Seremoniatiimildisista osa toimii palkintojen saajien oppaina, jotka huolehtivat palkintojen saajat paikoilleen,
osoittavat heille paikat katsomossa, huolehtivat heidat lavalle ja jopa lavalla oikeille paikoilleen.

My®és lajivastaavien ja tuomarien, tulospalvelun ja seremoniatiimin yhteisty® on tarkeda, jotta tieto
palkintojen saajista ja saajille (kisahuoltajille) kulkee sujuvasti. Onkin tarkeda tietaa palkintojen saajien
kisahuoltajien puhelinnumerot, jotta tieto palkinnon saamisesta valittyy kilpailijalle. Vahintdan yhta tarkeda
on ohjeistaa kisahuoltajat kuittaamaan viesti palkinnon saamisesta.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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Juontajat

Juontajien rekrytointiin kannattaa panostaa. Koska juontajilla on naissa tilaisuuksissa iso rooli, heidan
kouluttamisensa on hyva aloittaa ajoissa. Muun muassa oppilaitosten nimien oikein lukemista kannattaa
harjoitella.

Lajien juontajilla voisi olla esitettavanaan tietoa omista lajeistaan, ja heitakin voisi kayttda seremonialavalla
ennen varsinaista esitysta.

Esiintyjat
Kaikissa seremonioissa palkintojenjaon kanssa vuorottelee kilpailijoiden esityksia.

Esityksia voidaan jo ennakkoon suunnitella, esim. miettia, mitka paivan aikana suoritettavista lajeista
otetaan tarkkailtaviksi esityksien kannalta. Esiintyjien kokoamisessa, etenkin kavalkadiin, voi olla kiire ja
toisaalta kaikkia haluttuja ei aina tavoiteta, joten voisi olla hyva nimittda seremoniatiimildisista erilliset
henkil6t téhan tehtdvaan. Jos ohjelmaa on pakko tilaisuuden jo alettua muuttaa, on muistettava sopia
muutoksista lavatekniikkaa hoitavien kanssa.

Avajaisiin voidaan kutsua edellisten kisojen kilpailijoita, voittajia ja savahdyttadjia seka ensimmaisen
kisapdivan kilpailijoita. Myds ennakkotyona tulleita kirjoitelmia ja runoja voidaan esittaa avajaisissa.

Kavalkadissa olisi hyva olla noin 10 esitystd. Esiintyjina voi olla lajien voittajia, mutta myds muita
sykahdyttajia.

Paattajaisiinkin on hyva valita muutama elamyksellinen esitys huipentamaan kisapaivat.
Paattajaistenkin ohjelmaa kootessa pitda olla nopea, koska osa joukkueista saattaa olla Idhdéssa
kotimatkalle hyvissa ajoin, jopa ennen paattajaisia.

Seremonioiden sisalto

Avajaiset

Ensimmaisen kilpailupdivan iltana pidetaan avajaiset. Ohjelman tulee sisdltaa
o SAKU ry:n tervehdyksen
« osallistuvien oppilaitosten joukkueiden esittelyn
« ennakkotydsarjojen palkintojenjaon

« ensimmaisen kilpailupdivan parhaita suorituksia.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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Kavalkadi

Toisen kilpailupdivan iltana jarjestetdan kavalkadi, jossa jaetaan palkintoja ja nautitaan kilpailujen
menestyjien ja sykahdyttajien esityksista. Esiintyjat valitsee jarjestaja.

Kavalkadin ihannekesto on n. 1,5 tuntia palkintojenjakoineen.

Pasttajaiset

Viimeisen kilpailupdivan padtteeksi jarjestetdan paattdjaiset, jossa jaetaan palkintoja ja nautitaan kilpailujen
menestyjien ja sykahdyttajien esityksista. Esiintyjat valitsee jarjestaja. Lisdksi ohjelman tulee sisdltaa

o SAKU ry:n kiitospuheenvuoron
o jarjestajan kiitospuheenvuoron

o jarjestajavastuun siirron seuraavalle kisajarjestdjalle

OHEISTAPAHTUMAT

Yleista
Oheistapahtumista paattaa ja vastaa jarjestaja.

Ensimmaisend ja ehka myos toisena kisapadivana voidaan jarjestaa ns. aloituspalaveri, johon kokoontuu
kisajarjestajan edustajia, TUKistarsilaisia ja paikalle ehtivid kisahuoltajia. My6s esim. huoltajacafén
infotaululle voidaan laittaa paiva nostot, jos sellaisia ilmenee.

Kisojen suosituksi ja valttémattomaksi paikaksi on muodostunut huoltajacafé, johon kisahuoltajat voivat
vdlilld kokoontua rauhalliseen paikkaan, tavata kollegoita ja pitaa vaikkapa omia pienia kokouksiaan.

On tullut perinteeksi jarjestaa caféhen monenlaista pientéd herkuttelua, mieluiten jarjestavan oppilaitoksen
opiskelijoiden valmistamaa.

Lisdksi jarjestajan tulee tarvittaessa jarjestad kokous- ja/tai seminaaritila SAKU ry:n kayttéon.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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Kutsuvierastilaisuudet

Kisajarjestaja voi halutessaan jarjestaa kisahuoltajille ja muille haluamilleen kutsuvieraille iltavastaanoton
avajaisten jdlkeen. Noin 50—-100 hengen vastaanoton on perinteisesti jarjestanyt kilpailukaupunki.

Kutsuvieraspaiva

Keskimmaisena kisapdivana voidaan jarjestda kutsuvieraspaiva jarjestajan omille sekd SAKU ry:n kutsumille
sidosryhmien edustajille. Paivan kulku esimerkiksi:

« avaus lounasaikaan, yleisesittely

kierros lajitapahtumissa

o kavalkadi

mahdollinen iltatilaisuus, joka voidaan pitdaa myos kahvitilaisuutena ennen kavalkadia.

Tilaisuus jarjestetdaan yhteistydssa SAKU ry:n toimiston kanssa, josta toimitetaan mm. kutsuvieraslista.

Huoltajaillanvietto

Kilpailijoiden huoltajille jarjestetaan illanvietto toisena kilpailupaivana kavalkadin jdlkeen.

Tilaisuus jarjestetaan mieluiten yksityistilaisuutena. Tilaisuudessa voi tarjoilla ruokaa (esim. opiskelijoiden
ndyttdind), mutta jos tarjolla ei ole sy6tavaa, on hyva mainita asiasta tilaisuutta markkinoitaessa
kisakirjeessa ja kisasivuilla.

Opiskelijaillanvietto

Opiskelijoille jarjestetdan padihteeton illanvietto toisena kilpailupdivana kavalkadin jalkeen. Ohjelmasta vastaa
jarjestaja.

SAKUstars nakyvaksi!

Jos saadaan kaupungilta sopiva tila, esimerkiksi kauppakeskuksesta, voidaan jarjestda oheistapahtuma,
jossa SAKUstars-kilpailijat esiintyvat.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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OPASTUS

Yleista

Kilpailualueella tulee olla riittava opastus, jotta kisavieraat loytavat kilpailupaikat. Opasteina voi kayttda esim.
Saku-hahmoja, SAKUstars-tahtia tai televisioscreeneja. Jokaisen tilan ovella tulee olla opaste, josta kay ilmi,
mita tilassa tapahtuu.

Jarjestavan oppilaitoksen opiskelijoita tulee rekrytoida oppaiksi, joiden puoleen kisavieraat voivat kaantya
neuvoa tarvitessaan.

Infopisteet

Kilpailualueella tulee olla riittdvd maara infopisteita, joissa kisavieraita palvelevat hyvin perehdytetyt
kisaoppaat.

TAPAHTUMAN AIKATAULUT

Yleista

SAKUstars-tapahtuma kestda kolme paivad. Ensimmadisena kilpailupdivana sarjat alkavat aikaisintaan kello
12. Paattajdisten tulee loppua kolmantena kilpailupdivana viimeistaan kello 14. Kilpailuaikataulu tulee laatia
siten, etta osallistujilla ja muulla yleisolla on mahdollisuus osallistua mahdollisimman moneen sarjaan.

Paattajaispaivana jarjestetdan vahintaan karaoken ja yksinlaulun finaali.

Kisapaivien aikataulujen laadinnassa kisajarjestdjaa suositellaan kdyttdmaan mallina edellisten kisojen
aikatauluja. www.sakustars.fi sivuilla on nahtavissa ainakin kolmen edellisen jarjestajan kisasivut
aikatauluineen.

Sarjojen aikataulutus

Sarjojen alkamisaikoja olisi hyva porrastaa, etteivat kaikki sarjat ala tdsmalleen samaan aikaan, vaan esim.
vartin valein.

Alustava aikataulu voi olla aiemmin nakyvilld, mutta aikataulun laadinta lopulliseen muotoon on paljon kiinni
osallistujamaarasta kuhunkin lajiin ja myds tarjolla olevista tiloista. Ihan tarkat aikataulut kannattaa julkaista
vasta ilmoittautumisten paatyttya.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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Naytdslaij/lajit julkaistaan ajoissa kisakirjeessa ja nettisivulla, varsinkin jos ne ovat sellaisia joihin
ilmoittaudutaan.

Sarjassa on hyva pitda taukoja (esim. kolmen kilpailijan valein), jolloin yleisd voi kulkea sisaan ja ulos.
Esiintyjakohtaista aikataulua laadittaessa on pyrittdva mahdollisimman pitkélle ottamaan huomioon
monisarjaosallistujat, silla sama kilpailija voi kilpailla useammassakin sarjassa.

Mikali sarja kestaa yli tunnin, kilpailijat jaetaan 8—12 kilpailijan ryhmiin. Kilpailuaikataulussa ilmoitetaan
kunkin ryhman aloittamisaika. Ryhmien valissa pidetadn vahintdan 10 minuutin tauko. Sarjojen tai ryhmien
aloituksen tulee tapahtua ennakkoon ilmoitetun aikataulun mukaisesti, eika sita voi muuttaa kesken kilpailun
poisjdanneistad huolimatta.

SARJOJEN JARJESTAMINEN — KUVATAIDE

Yleista

Kilpailuissa on kahdenlaisia sarjoja: ennakkotyot ja kilpailuissa suoritettavat. Oppilaitokset lahettévat
ennakkotyét jarjestdjalle tammi—helmikuussa. Ennakkoty6t arvioidaan viimeistdan maaliskuussa, jolloin
tulokset julkistetaan kisojen internetsivuilla viikkoa ennen ilmoittautumisajan paattymista.

Parhaista ennakkotéista jarjestetdaan kisapaikalla nayttely, johon on selvat opasteet. Tyodn yhteyteen tulee
merkitd sarja, tekniikka, palkintosija, tydn nimi, tekija ja oppilaitos. Naytteille asetetaan myos kilpailuissa
suoritettavien sarjojen palkitut ty6t heti, kun em. sarjojen tulokset ovat selvilld. Toivottavaa olisi, ettd myos
videot ja animaatiot olisivat kisojen aikana yleisén nahtavissa. Palkittuja ennakkotdita olisi hyva nahda
palkintojenjaon yhteydessa taustakuvina, mika tarkoittaa niiden laadukasta kuvaamista tuomaroinnin
yhteydessa.

Palkitut ja kunniamaininnan saaneet ty6t ja mieluummin enemmankin téita dokumentoidaan ja esitelldan
www.sakustars.fi nettisivuille ennakkotéitd varten perustetulla sivulla.

Tilat ja tekniikka

Ennakkotdille tulee varata riittavan kokoinen tila, jossa toita voidaan sdilyttaa ja lajitella. Ennakkotdiden
pakkausmateriaalit olisi hyva sdilyttaa téiden palautusta varten. Ty6t tulisi luetteloida ennakkoon sarjoittain,
jotta tuomarointi ja palauttaminen helpottuisivat.

Kilpailuissa suoritettaville sarjoille varataan sopiva tila tehtévaa varten. Taidetta kahdessa tunnissa ja mallin

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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mukaan -sarjoja varten tulisi varata niin iso tila, etta kaikki kilpailijat mahtuisivat tekemaan kilpailuty&t
samaan aikaan. Valokuvataidetta pdivassa -sarjaan jarjestdja varaa paikan kuvien kasittelya varten ja
ilmoittaa kaytettavan kuvankasittelyohjelman sakustars.fi-sivuilla lokakuun aikana.

Mallin mukaan -sarjassa jarjestdjalla tulee olla muutamat varavalineet kilpailijoille, joilla ei ole omia valineita
mukana.

Yleisolla tulisi olla mahdollisuus seurata kilpailuja.

Sarjojen tiedotus

Sarjoista tiedotetaan kilpailukutsun yhteydessa ja kisasivuilla. Taidetta kahdessa tunnissa -sarjan tarkemmat
ohjeet ja materiaalit paljastuvat vasta kisoissa.

Tarkeda on ilmoittaa selkeasti, mihin mennessa ennakkotyt6t on lahetettdva jarjestdjalle, mihin ne lahetetdan
ja miten palautus tapahtuu. Internetsivuille on hyva laittaa valmiiksi nimilappu, jonka kilpailija tayttaa ja
liittda tydhon. Lahetysajan paatyttya jarjestdja tarkistaa ilmoittautumisjarjestelmasta, 16ytyvatko kaikki
saapuneet tyot ilmoittautumisjarjestelmasta ja ovatko kaikki ilmoitetut tyét saapuneet. Poikkeavuuksista
ilmoitetaan ko. oppilaitoksen yhteyshenkilélle.

Kilpailutoiden palautus

Kilpailijat noutavat ennakkotydt esim. kisakansliasta kisojen paattyessa tai jarjestaja lahettda ne suoraan
oppilaitoksiin kisojen paatyttya.

SARJOJEN JARJESTAMINEN — KIRJOITUS

Yleista

Kilpailuissa on kahdenlaisia kirjoitussarjoja: ennakkosarjat (kirjoitelmat ja runot) ja kilpailuissa suoritettava
sarja (runo tunnissa).

Ennakkotyét lahetetadn jarjestajalle tammi-helmikuussa, ja ne arvioidaan viimeistadan maaliskuussa, jolloin
tulokset julkistetaan kisojen internetsivuilla viikkoa ennen ilmoittautumisajan paattymista.

Runo tunnissa -sarjassa kilpailijat kirjoittavat tunnissa runon jarjestdjan osoittamassa tilassa. Runo voi olla
suomen- tai ruotsinkielinen, tdéma on hyva muistaa tuomareita valittaessa. Jérjestdja varaa kilpailijoille kynan
ja paperia.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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Sarjojen tiedotus

Sarjoista tiedotetaan kilpailukutsun yhteydessa ja kisasivuilla. Tarkeda on ilmoittaa selkedsti, mihin
mennessa kirjoitukset on ldhetettava jarjestajalle seka mihin ja missa muodossa ne lahetetaan.

SARJOJEN JARJESTAMINEN — NAYTTAMOTAIDE

Tilat ja tekniikka

Jarjestdja ilmoittaa nayttdmon mitat ja muut tiedot esityspaikasta kilpailujen internetsivuilla lokakuun
loppuun mennessa. Esityspaikassa tulee olla pimennettava tila, danentoisto ja nayttémdvalot. Jarjestdjan on
toimitettava yksinkertaiset ndayttémdvarusteet, kuten poydat, tuolit yms. Osallistujilta tulee pyytaa kirjalliset
toiveet niista varusteista, joita jarjestajéltd toivotaan. Jarjestdjan on tiedotettava myods
projisointimahdollisuuksista. Tekninen henkildstd tulee olla jérjestajén toimesta, mutta toivottavaa on, etta
joukkueiden mahdollisesti mukanaan tuomat tekniset avustajat paasevat itse ajamaan esityksen valot ja
aanet.

Lausuntasarjat suositellaan jarjestdmadn samassa tilassa, jossa ndytelmatkin esitetdan, silla ryhmalausunta
vaatii tilavan nayttdmon.

Nayttamotaiteen esittdjille on varattava pukeutumistila, jossa on peileja. Lisdksi olisi hyva olla harjoitustila,
esim. luokkahuone, josta esiintyja tai ryhma voi varata harjoitusajan.

Talent-sarja suositellaan jarjestdmaan tilassa, jossa on riittdvasti korkeutta ja lavatilaa esityksille.

Sarjojen tiedotus

Jarjestdjan tulee ilmoittaa sarjojen osallistujille esiintyjakohtainen aikataulu ja mahdollisesti kayttssa olevat
harjoitusajat valittémasti sarjakohtaisen aikataulun luomisen jalkeen. Tiedotuksessa tulee kertoa, missa
vaiheessa tiloihin padsee ennen esitysta ja missa ajassa apuvalineisto tai rekvisiitta tulee purkaa.

Jos kilpailija/joukkue tuo lavasteita mukanaan, jarjestdja ilmoittaa lavasteiden purkuun ja pakkaukseen
madritellyt paikat, ajat ja sailytystilat. Kilpailijan/joukkueen omat lavasteet ja rekvisiitta tulisi merkita tarkasti
epaselvyyksien ja katoamisen varalta.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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SARJOJEN JARJESTAMINEN — TANSSILIIKUNTA

Yleista

Tanssiliikunnassa on joukkue- ja yksilésarjoja. Sarjassa ryhmatanssit on mukana tanssiduoja. Jos
sarjaan osallistuu huomattava maara seka duoja etta ryhmia, voidaan ne erotella kahdeksi erilliseksi
sarjaksi ennen sarjan aloittamista. Pdatdksen tekevat tuomarit ja TUKIstarsin edustaja. Sarjan
jakamisesta ilmoitetaan sarjaan osallistuville ja heidan kisahuoltajilleen.

Tilat ja tekniikka

Kilpailutilassa tulee olla tanssimatto, jonka koko on vahintdaédn 8 m x 6 m. Sarjat ovat suosittuja, joten
kilpailupaikassa tulee olla riittévasti tilaa isommallekin yleisotlle.

Kilpailutilassa tulee olla riittdva aanentoistolaitteisto, lavamonitorointi seka show-valaistus. Kilpailijat
toimittavat musiikin kilpailujarjestajalle mp3-muodossa sarjan internetsivujen ohjeiden mukaan.

Musiikin lahettdmiseen on nettisivuilla hyva antaa tarkat ohjeet:

Musiikkitiedostoihin merkitdan kilpailijan oma nimi, ei esimerkiksi taiteilijanimed tms. Musiikki pyydetdan
toimittamaan muodossa, joka varmasti aukeaa Windowsilla tai muulla jarjestajan kayttamalla
kayttojarjestelmalld. Lisaksi musiikki kannattaa ottaa mukaan kisoihin viela varmuuden vuoksi muistitikulla.

Kilpailutilan liséksi tanssijoille tulee jarjestda pukuhuoneet ja harjoitus-/lammittelytila kisaan
valmistautumista varten. Lammittelytilaksi kdy hyvin esimerkiksi tyhja luokkahuone, jotta turvallinen
[@ammittely onnistuu useammalta samaan aikaan. Lammittelytilan on hyva olla mahdollisimman Iahelld itse
kilpailupaikkaa.

Sarjojen tiedotus

Jarjestdjan tulee ilmoittaa sarjojen osallistujille esiintyjakohtainen aikataulu ja mahdollisesti kayttssa olevat
harjoitusajat valittémasti sarjakohtaisen aikataulun luomisen jalkeen.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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SARJOJEN JARJESTAMINEN — MUSIIKKI

Yleista

SAKUstarsin musiikkisarjoissa esiinnytdan yksin tai ryhmana. Kilpailijat kdyttdvat sarjoissa omaa sdestajaa
(poikkeuksena bandisolistikisassa kilpailijoita saestda bandi). Bandisolistikisan bandiin liittyvat jarjestelyt
kisajarjestaja sopii Kainuun ammattiopiston konservatorion kanssa. Jos kisajarjestdjalla on oma bandi, jota
tassa voidaan kayttaa, siita on ilmoitettava SAKU ry:n toimistoon viimeistadn puoli vuotta ennen kilpailua.

Kaikilla musiikkisarjojen esiintymispaikoilla, joissa kaytetaan adnentoistolaitteita, tulee olla tekniikan
vastuuhenkild. Musiikkisarjoja varten tulee varata tiloja harjoittelua, valmistautumista ja danen avausta
varten. Naissa tiloissa olisi hyva olla (sahkd)piano.

Tilat ja tekniikka

Musiikkisarjojen jarjestamiseen tulee valita sarjaa mahdollisimman hyvin palvelevat tilat. Jarjestajan tulee
huolehtia siitd, etta kussakin musiikkisarjassa esitykset nékyvat ja kuuluvat hyvin tuomaristolle seka
yleisélle. Esityksid voidaan vahvistaa danentoistoa kayttden. Samassa musiikkisarjassa on mukana seka
akustisia etta sahkdisia soittimia. Samoin yksittdisessa soitinyhtyeessa voi olla seka akustisia ettd sahkdisia
soittimia.

Soolosoitinten ja soitinyhtyeiden sarjoissa jarjestdja hankkii paikalle tilaan soveltuvan danentoistolaitteiston
mikrofoneineen (tarvitaan akustisten soittimien ja laulun vahvistamiseen) seka backlinen (rummut ja
symbaalit, 2-3 kitaravahvistinta, bassovahvistimen, séhkdisen kosketinsoittimen ja viritetyn akustisen
pianon). Lisdksi kisajérjestdja hankkii tarvittaessa kisapaikalle suurikokoiset soittimet, joita kilpailijoiden on
vaikea kuljettaa kisoihin.

Jos sarjassa soitinyhtyeet ja bandit on paljon osallistujia ja halutaan tuomaroida yhtyeet ja duot omina
sarjoinaan, voidaan nain tehda. Tastd neuvottelevat tuomarit TUKIstarsin sarjavastaavan kanssa ja jaosta
ilmoitetaan sarjassa kilpaileville ja heidan huoltajilleen.

Bandisolistikisaan tarvitaan tila, jonka esiintymislavalle mahtuu bandi. Jarjestdja vastaa kisapaikan
aanentoistosta ja sopii backline-kaluston hankinnasta Kainuun ammattiopiston konservatorion kanssa, joka
vastaa bandisdestyksesta sarjassa, ellei jarjestdjalla ole kaytettdvissa oma bandi. Tasta on ilmoitettava SAKU
ry:n toimistoon viimeistaan puoli vuotta ennen kilpailuja. Sarjan kisasolisteille varataan hyvalaatuinen
mikrofoni.

Yksinlaulu-sarjassa jarjestaja hankkii paikalle tilaan soveltuvat danentoistolaitteet sekd (sahkd)pianon.
Lauluryhmissa voidaan kdyttaa tarvittaessa myds danentoistoa esiintymistilan akustiikasta riippuen.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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Kilpailijat kayttavat omaa sdestajaa tai esiintyvat ilman saestysta.

Karaoke-sarjassa jarjestaja hankkii paikalle karaokelaitteet ja karaokevetdjan. Laulajalle nakyvan TV-kuvan
voi heijastaa yleisén ndhtavaksi.

Yksinlaulun ja karaoken finaaliin valitaan 6-8 kilpailijaa kilpailijakokonaisuus huomioiden. Finaalit lauletaan
viimeisena kilpailupdivéna ennen péaattajaisia, jolloin kumpikin finaali voi kestda noin tunnin eli enempéé
finalisteja ei voida valita. Vaikka aikataulutuksen vuoksi kilpailijat on jaettu ryhmiin, ne voivat poiketa
suurestikin toisistaan: jostain ryhmasta on voinut jaada useita kilpailijoita pois ja toisaalta parhaat laulajat
voivat olla vaikka samassa ryhmasséa. Nain ollen ei voida esimerkiksi jokaisesta ryhméasta suoraan valita yhta
finaaliin vaan valinta tehdaan kaikista kilpailijoista.

Rap-musiikin sarjassa jarjestaja hankkii paikalle tarvittavan danentoiston seka taustojen soittamista varten
soittimen, joka lukee yleisimmin kaytettdvissa olevia formaatteja (mp3, waw, wma, cd).

Musiikin lahettédmiseen on nettisivuilla hyva antaa tarkat ohjeet:

Musiikkitiedostoihin merkitaan kilpailijan oma nimi, ei esimerkiksi taiteilijanimed tms. Musiikki pyydetaan
toimittamaan muodossa, joka varmasti aukeaa Windowsilla tai muulla jérjestajan kayttamalla
kayttéjarjestelmalld. Liséksi musiikki kannattaa ottaa mukaan kisoihin vield varmuuden vuoksi muistitikulla.

Jos sarjassa lauluryhmat on paljon osallistujia ja halutaan tuomaroida ryhmat ja duot omina sarjoinaan,
voidaan nain tehdd. Tdsta neuvottelevat tuomarit TUKIstarsin sarjavastaavan kanssa ja jaosta ilmoitetaan
sarjassa kilpaileville ja heidan huoltajilleen.

Sarjojen tiedotus

Kuhunkin musiikkisarjaan liittyvistd tarkemmista yksityiskohdista ja séanndista tulee olla tietoa SAKUstars-

kisasivuilla. Bandisolistikisan kilpailukappaledemot tulee julkaista kuunneltaviksi SAKUstars-kisasivuilla, kun
ilmoittautuminen alkaa. Samalla tulee ilmoittaa soitinyhtyesarjassa kdytettéva backline-kalusto kilpailijoiden
tietoon.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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LOPPURAPORTTI

Yleista

Jarjestdjan on laadittava tapahtumasta loppuraportti, joka tulee toimittaa SAKU ry:n toimistoon viimeistdan
kaksi kuukautta kilpailujen jalkeen.

Sisalto
Loppuraportin tulee sisaltaa
« yhteenvedon kisojen merkityksesta jarjestajalle
o SAKU ry:n puheenvuoron
« organisaatiokaavion seka vastuuhenkilt yhteystietoineen

« vastuuhenkildiden lyhyen (max. 1 sivu) yhteenvedon omalta osa-alueeltaan sisaltaen
kehittémisehdotukset

« kisojen jarjestelyihin osallistuneet opiskelijat: maara, tutkinto, tehtavat

. toteutuneet kustannukset.

Tilastot

Seuraavat tilastot liitetadn loppuraporttiin, mutta niiden tulee olla saatavilla kaksi viikkoa kilpailujen
paattymisen jalkeen:

Osallistumistilasto

kilpailijoiden kokonaismaara

« ennakkotydsarjoihin osallistuneiden maara
« livesarjoihin osallistuneiden maara

« sarjakohtainen osallistujamaara

- monisarjaosallistujien maara

o kilpailusuoritusten maara

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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Oppilaitostilasto
« menestys oppilaitoksittain (sijoitus, sarja, kilpailija)

« osallistujien lukumaara oppilaitoksittain.

Suomen ammatillisen koulutuksen kulttuuri- ja urheiluliitto, SAKU ry
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KISOJEN JARJESTAMINEN OSANA
OPPILAITOKSEN ARKEA

SAKUstars-kilpailut kannattaa jarjestad mahdollisimman pitkalle osana opetusta, koska léhes kaikissa
kilpailujen jarjestamiseen liittyvissa osissa voidaan kayttaa opiskelijoita kisojen suunnittelijoina ja
toteuttajina. Tama vahentaa kisojen aiheuttamia henkildstdkuluja ja tarjoaa kiinnostavia tyotehtavia ja
opintosuorituksia.

OPINNOLLISTAMISEN VAIHEET SAKUstars 2023

I IDEOINTI | | VALMISTELU |
PROJEKTIN ALKU SUUNNITTELU I TOTEUTUS I [ REFLEKTOINTI
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KILPAILUJEN PAALAVAN JA TILAN TEKNISET
SUOSITUKSET

Suosituksen tarkoituksena on saada nayttava ja tasokas tapahtuma (avajaiset, kavalkadi, paattajaiset ja
tanssisarjat). Liian pienend toteutettu jarjestely kuihduttaa lopulta koko kisat, koska esim. katsojat eivat
mahdu seuraamaan avajaisseremonioita.

Tilasuositus
Mitat:
« tilan koko (katsomo + lava + tekniset alueet) noin 40 m x 20 m
- vapaa korkeus noin 7 m
« valmistautumisalue / backstage (tanssijat, esiintyjat, palkinnonsaajat jne.)
« miksauspiste katsomon takaosaan keskelle noin 3 m x 2 m

o riittavasti katsomotilaa: noin 35 m2 / 100 katsojaa (jos katsojia 900, niin tilaa varattava katsojille noin
315 m2)

Kulku:
o riittdvan suuret roudausovet (pariovet)
o esteetdn paasy (ei portaita) ja mahdollisimman lyhyt reitti tilaan (roudaus)
o katsojille kulku tilaan riittavan selva, ei valttamatta sama kuin roudaukselle

o lisdksi huomioitava kaytavat tuolien vélissa ja hatapoistumisreitit

Paalavan suositus

Paalava:

« lavan koko: leveys 12 m ja syvyys 10 m (jatettava riittava tila tekniikalle, somistukselle yms.) seka
korkeus vahintadn 1 m (katsoja ndkee tanssijat istumakorkeudelta, jos he liikkuvat lattiatasolla)

« lavan oltava tukevaa tekoa ja turvallisuuskaytanteitd noudattava (huom. suuret massat/voimat
tanssiryhmien esiintyessa)
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« lavan ympérilld teknista tilaa noin 3 m (monitorimiksaus, somisteet jne.)
Ripustussuositus:

Lavan ymparilla trussikehikko (vie tilaa enemman kuin lava itsessaan)

» Vaihtoehto 1: Ground support -jarjestelma (omilla jaloillaan seisova rakennelma). Huomioitava lattian
kantavuus!

» Vaihtoehto 2: Kattoon ripustettava trussikehikko. Huomioitava ripustuspisteet ja katon kantavuus!
Sahkosuositukset:

o 2kpl 3 x32 A voimavirta

o 2kpl 3 x63 A voimavirta

o sahkosyottdjen etdisyys lavasta max. 10 m (véltetdan hankalia virrankuljetuksia tilasta toiseen)
Yleiset suositukset:

o tila pimea tai helposti pimennettavissa

- riittavasti tilaa videoscreeneille

Laatineet:
Pohjois-Karjalan ammattiopisto, Outokumpu

Audiovisuaalinen viestinta: Teatteri- ja esitystekniikka
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TUOMARIOHJEISTUS

Tervetuloa tuomariksi SAKUstars-kilpailuun!

SAKUstars on vuosittain huhtikuussa jarjestettava kulttuurikilpailu ammattiin opiskeleville.

SAKUstarsin tarkoitus on kannustaa opiskelijoita kulttuuriharrastuksessa ja tuoda esiin sellaistakin osaamista,
joka ei nay opiskeluarjessa. Kilpailuissa on lajeja, joihin osallistutaan ennakkoon ldhetettavilla t6illa ja lajeja,

joissa kilpaillaan kunkin vuoden isantdoppilaitoksen jarjestamassa kolmipdivdisessa tapahtumassa. Yhteensa

kilpailuihin osallistuu vuosittain ldhes tuhat opiskelijaa.

Kilpailujen jérjestamisessa on apuna SAKU ry:n opiskelijoiden kulttuuritoiminnan kehittdmisryhmé TUKIstars,
joka laatii sdannét eri lajeihin ja ohjeistaa tapahtuman jarjestajia.

Jokaiseen sarjaan valitaan kolmijaseninen tuomaristo, joka mieluiten koostuu alan asiantuntijasta,
opiskelijasta ja jarjestdjdorganisaation henkilokuntaan kuuluvasta henkildsta.

Sarjojen arviointikriteerit paatetaan SAKUstars-suunnittelupaivilla ja julkaistaan kisojen internetsivuilla
lokakuussa. Arviointi tapahtuu joko pisteyttémalld tai paremmuusjarjestykseen laittamalla. Lopuksi tuomarit
pitavat palaverin, jossa paatetdan palkittavat. Kaikissa sarjoissa palkitaan kolme parasta suoritusta kulta-,
hopea- ja pronssimitaleilla. Lisaksi tuomaristo jakaa haluamansa maaran kunniamainintoja.
Kunniamainintojen tarkoituksena on kannustaa SAKUstars-osallistujia kulttuuriharrastuksissaan.
Kunniamainintoja voi jakaa esimerkiksi osallistujille, joilla on jokin erityisansio esityksessaan/kilpailutyéssaan,
vaikka kokonaisuus ei ylla palkinnoille asti. Mitalin saava osallistuja ei voi saada samasta sarjasta
kunniamainintaa. Jos sarjasta jarjestetaan erikseen finaali, annetaan kaikille finaaliin paasseille kilpailijoille
joko mitali tai kunniamaininta.

SAKUstars-kilpailujen tuomaroinnissa tarkedaa on kannustavuus ja kaikkien kilpailijoiden arvioiminen
tasapuolisesti.

Tuomarin kannattaa etukateen perehtya kilpailun saéntéihin ja arviointikriteereihin. Aikaisempien vuosien
kilpailutdita 16ytyy mm. SAKU ry:n kuvagalleriasta ja youtubesta.

Lajivastaava kertoo tarkemmin tuomaroinnin kaytannén jarjestelyista. Myds TUKIstarsin jasenet vastaavat
mielellaan kaikkiin SAKUstars-lajeja ja niiden tuomarointia koskeviin kysymyksiin.
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