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Tiedonkeruu SAKU ry:n jasenrekisteriin:
vhteyshenkilot ja henkiloston maara

SAKU ry:n toiminnasta saa irti parhaan hyédyn, kun oppilaitos valitsee SAKU-yhteyshenkil6iksi toiminnasta
innostuneet henkil6t, jotka sopivat keskenaan toiminnan organisoimisesta ja SAKU-tiedotuksen hoitamisesta.

SAKU ry:n toiminta on varsin laajaa. Osa yhteyshenkildistd saattaa haluta tiedon kaikesta mahdollisesta
toiminnasta mutta osa haluaa vastuulleen vain yhden selkean osa-alueen. Sen vuoksi olemme jakaneet
SAKU ry:n toiminnan ja tiedotuksen useaan eri yhteyshenkilokategoriaan.

Koulutuksen jarjestdjat saavat nimeta omista oppilaitoksistaan haluamansa maaran yhteyshenkil6ita, jotka
vievat SAKU-toimintaa eteenpain ja vastaavat SAKU ry:n lahettdman tiedotuksen valittamisesta omissa
organisaatioissaan. Yksi yhteyshenkil6 voi vastata joko yhdesta tai useammasta toiminnan osa-alueesta.
Yhteyshenkil6t voivat toimia koko koulutuksen jarjestdjan, oppilaitoksen tai yksikon tasolla.
Yhteyshenkildiden madraa ei ole rajattu. Yhteyshenkil6tiedot tarkistetaan lukuvuosittain ja niitd voi tdydentaa
myos lukuvuoden aikana.

Valittavat yhteyshenkilot ja heille kohdistettava tiedotus

« Jasenen virallinen yhteyshenkilo: vain jérjestdn virallinen posti (esimerkiksi vuosikokouskutsu,
ehdollepanotoimikunnan tiedote ja pyyntd jésentietojen paivittdmiseen). Olisi hyva, ettéd jasenen
virallinen yhteyshenkil® voi tarvittaessa ottaa myds kantaa asioihin koulutuksen jarjestdjan puolesta.

« Henkilostoliikunta: viestintd henkildstélle suunnatuista kilpailutapahtumista, liikkuntakampanjoista seka
muusta liikuntatoiminnasta

« Opiskelijaliitkunnan kilpailutoiminta: viestintd opiskelijoille suunnatuista liikkunnan kilpailutapahtumista

o Liikkuva amis -toiminta: viestintd SAKU ry:n Liikkuva opiskelu -toiminnan tueksi tarjoamista palveluista
(Liikkuva amis -nettisivuston tydkalut, tiedotus koulutuksista ja verkostotapaamisista, likuntaimpulssit)

« SAKUstars: SAKUstars-kulttuurikilpailuihin liittyva viestinta

« Tutortoiminta: viestintd SAKU ry:n tutorkoulutuksista ja muista tutoreille suunnatuista tapahtumista,
tutorvastaavien koulutuksista seka opiskelijoiden osallisuutta lisdavasté toiminnasta

« Tyokykypassi: Ammattiosaajan tydkykypassiin liittyva viestinta (tieto uusista tyokaluista,
markkinointimateriaaleista, koulutuksista jne.)

« Hyvinvointivirtaa: viestinta vuosittaisesta Hyvinvointivirtaa-teemaviikosta (ennakkomarkkinointi,
ilmoittautumisohjeet, vuosittaiset kampanjamateriaalit)
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« Asuntolatoiminta: asuntolaohjauksen ajankohtaiset asiat (tietoa asuntolaohjauksen paivista,
toiminnallisia vinkkeja vapaa-ajanohjaukseen, tietoa yhteisollisyyttd ja osallisuutta edistavasta
toiminnasta)

Varsinaisten yhteyshenkildiden liséksi lahetamme kohdennettua tietoa myoés seuraaville henkiléstéryhmille:

« Oppilaitosjohto (rehtori, yksikon johtaja jne.): johdolle suunnattu SAKU-toiminnan infopaketti 2-3
kertaa vuodessa

« Viestinta / tiedottaja: valmiit tiedotusmateriaalit (intraan, info-televisioon, someen) ja tiedotteet

- Opiskelijakunta (opiskelijakunnan pysyva osoite, opiskelijakunnan puheenjohtajan osoite tai
opiskelijakuntatoiminnasta vastaavan osoite): opiskelijoiden osallisuuteen liittyva viestinta

Toimintaohje
Taman viestin liitteend on listaus yhteyshenkiloista, jotka teilta talla hetkelld on ilmoitettu jésenrekisteriin.

1) Valitkaa haluamanne maara yhteyshenkildita kalenterivuodelle 2022 ja sopikaa yhteyshenkildiden
tehtavistd seka toiminnan organisoinnista.

2) Tehkaa yhteyshenkilttietojen paivitys osoitteessa https://lyhin.fi/vuosi-ilmoitus

3) Listatkaa lomakkeeseen uudet yhteyshenkilot yhteystietoineen, nykyisten yhteyshenkildiden
mahdollisesti muuttuneet tiedot seka jasenrekisterista poistettavat yhteyshenkilot.

4) Té&na vuonna kysymme tietoa myds koulutuksen jarjestdjan henkiloston maarasta. SAKU ry saa
opetus- ja kulttuuriministeridlta liikuntajarjestdille suunnattua yleisavustusta. Avustuksen saajan on
raportoitava ministeriélle jérjestén toiminnan kohderyhmastd. Taman takia kerédmme muutaman
vuoden vélein tietoa jasenyhteisdjen henkiléston maarasta ja myds sukupuolijakaumasta, jos
mahdollista.

Yhteyshenkildiden valintaan ja tietojen paivittamiseen liittyvissa asioissa voitte ottaa yhteytta jarjestosihteeri
Terhi Lehmussaareen (puh. 0400 865 623, terhi.lehmussaari@sakury.net).

Henkilotietojen kasittely

Jasenten yhteyshenkiltiedot tallennetaan SAKU ry:n jésenrekisteriin, jonne on paasy vain SAKU ry:n
tyontekijoilla. Yhteyshenkildista tallennettavat tiedot ovat: henkilén nimi, sdhkdpostiosoite, tyénimike,
yhteyshenkilétyyppi seka osoitteena oppilaitoksen osoite.
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Jasenen virallisen yhteyshenkilon tai muun henkilon, joka ilmoittaa yhteyshenkilGtiedot SAKU ry:lle, tulee
varmistaa, ettd yhteyshenkildiksi nimettdvilta henkil6iltd on saatu suostumus tehtdvaan ja henkilttietojen
keraamiseen ja tallentamiseen SAKU ry:n jasenrekisteriin.

Yhteyshenkildiden sahképostiin toimitetaan automaattisesti SAKU ry:n kuukausittainen uutiskirje seka ko.
yhteyshenkil6tyypille kohdennettava viestinta. Sen lisaksi yhteyshenkil6t voivat tilata SAKU ry:n uutiskirjeita
omien toiveidensa mukaisesti.

SAKU ry:n tietosuojaseloste: http://lyhin.fi/tietosuojal

Kiitos yhteistyosta!
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